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NORMAS DE FUNCIONAMENTO

GRUPO DE TRABALHO INTERMUNICIPAL DA REDE INTERMUNICIPAL DAS
BIBLIOTECAS PUBLICAS MUNICIPAIS DO ALTO MINHO

No presente documento estdo definidas as normas de funcionamento para o Grupo de
Trabalho Intermunicipal (GTl) da Rede Intermunicipal das Bibliotecas Publicas Municipais do
Alto Minho:

1. O GTI da Rede Intermunicipal das Bibliotecas Publicas Municipais do Alto Minho retine com
o objetivo de desenvolver o trabalho necessario a cooperacdo e colaboracdo entre as
bibliotecas envolvidas na area territorial do Alto Minho. Assente num trabalho colaborativo e
respeitador de cada biblioteca que o constitui, visa o desenvolvimento de servicos em rede,
estabelecendo prioridades numa légica de otimizacdo de recursos.

2. O GTl retine com uma periodicidade bimensal (a excecdo dos meses de verdo), em reunides
regulares, ou extraordindrias (sempre que for necessario discutir algum assunto de interesse
do Grupo, de natureza urgente e inadiavel).

3. Foi consentida a existéncia de um grupo coordenador do GTI, constituido por um
Coordenador (bibliotecario) e um Subcoordenador (bibliotecario), que representam o grupo de
trabalho e assumem anualmente algumas responsabilidades. De forma rotativa e anual, cada
representante de uma biblioteca publica municipal assume responsabilidades de Coordenador
e Subcoordenador do Grupo. Ambos ficam responsaveis pela preparagdo da ordem de
trabalhos das reuniGes e pela realizagcdo das atas.

4. De igual modo, de forma rotativa e anual, um representante de uma biblioteca publica
municipal assume a responsabilidade de coordenacdo das a¢Ges de comunicagdo no ambito da
atividade do GTI, nomeadamente pela elaboracdo de comunicados a imprensa, promocao de
contatos com os meios de comunicacdo social e gestdo e dinamizacdo de canais de redes
sociais do GTI.

5. Um representante da CIM Alto Minho coadjuvard o Coordenador e Subcoordenador no
envio das convocatodrias e no arquivo da documentagdo que resulte das atividades do Grupo,
assim como o responsavel pela area da Comunicagdao, nomeadamente na dissemina¢do de
informagcdo nos meios de comunicagdo social e nos canais de redes sociais do GTl e da CIM
Alto Minho, assumindo ainda a interlocugdo entre o GTI e os responsaveis da Comunidade
Intermunicipal.

6. Os demais elementos que constituem o GTI sdo responsdveis por apresentar propostas de
trabalho ao grupo coordenador, colaborar na concretizagdo do plano de atividades do GTl e
promover e divulgar as atividades do GTI nos websites e redes sociais dos seus municipios.

7. S3o convocados para as reunides todos os representantes das Bibliotecas Publicas
Municipais dos dez concelhos do Alto Minho, o representante da CIM Alto Minho e um
representante da Direcdo-Geral do Livro, Arquivos e Bibliotecas. Sempre que se justificar,
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qualquer elemento do Grupo pode sugerir o convite a personalidades ou instituicdes externas
para debate ou esclarecimento de algum assunto que considere oportuno. Os bibliotecarios
impossibilitados de ir a reunido, deverdao, sempre que possivel, fazer-se representar por um
colega do mesmo servico.

8. As reunides do Grupo sdo realizadas nas instalagdes da CIM Alto Minho (Edificio Villa
Moraes, Rua Jodo Rodrigues Morais, 4990-121 Ponte de Lima), estando definida a segunda
terca-feira de cada més, as 14h30. Em alternativa e se os membros do GTI assim o
entenderem, as reunides poderdo ser rotativas, realizando-se nas instalacdes das bibliotecas
publicas municipais dos dez concelhos do Alto Minho.

9. Em cada reuniao, o representante da CIM Alto Minho disponibiliza a folha de presencas para
assinatura dos representantes, recolhe e arquiva.

10. Apds cada reunido é lavrada uma ata pelo grupo coordenador do GTI. Este fica responsavel
por definir a agenda de trabalhos a incluir na convocatdria da reunido seguinte e enviar a
proposta da ata redigida, para conhecimento, apreciacdo e validacdo conjunta a todos os
elementos que compdem o Grupo. Compete ao representante da CIM Alto Minho arquiva-la.

11. Aquando da elaborag¢do da ordem de trabalhos, o grupo coordenador devera auscultar na
semana que antecede a reunido todos os colegas do GTI, apurando quais os assuntos de maior
interesse a tratar.

12. A forma de comunicagdo entre os elementos do grupo, para constru¢cdo de documentos e
partilha de informacdo entre reunides, é feita através de endereco de correio eletrénico, de
modo a facilitar essa comunicacdo. Devera haver a preocupacdo de verificar se todos os
enderecos de correio eletrénico dos representantes sdo acautelados no processo de
comunicagao.

13. O GTI compromete-se a submeter para aprovagdo os documentos que o regulamentam, as
propostas de atividades conjuntas e outros documentos vinculativos ao Executivo de cada um
dos Municipios que integra o Grupo.

14. O GTI compromete-se a apresentar um relatdrio anual da atividade desenvolvida para
conhecimento do Conselho Intermunicipal da CIM Alto Minho e da DGLAB.

15. O grupo coordenador fica responsavel por representar o GTl em qualquer reunido externa,
apresentacdo publica, dando conhecimento prévio por escrito (email) aos elementos do grupo
de trabalho.



